Zatgceznik nr 1 do Instrukcji bezpieczenstwa pozarowego

Procedura Ewakuacji uczniéw i pracownikéw
z budynku Zespotu Szkolno-Przedszkolnego Nr 3
w De¢bskiej Kuzni

Cel procedury:

Zapewnienie sprawnego przygotowania i przeprowadzenia bezpiecznej ewakuacji uczniow

i pracownikéw w sytuacji zagrozenia.

Przedmiot i zakres stosowania:

Procedura okresla tryb postgpowania oraz uprawnienia i odpowiedzialnogé oséb

realizujgcych niezbedne dziatanie poczgwszy od stwierdzenia (mozliwosci wystapienia)
symptom6w wskazujgcych na konieczno$¢ podjecia czynnodci zwigzanych z ewakuacja uczniow
1 pracownikéw z budynku szkoty.

Podstawy uruchomienia procedury:

1

Pozar — gdy nieskuteczna jest likwidacja pozaru srodkami podrgcznymi.

2. Zamach terrorystyczny — otrzymanie informacji o podlozeniu tadunku wybuchowego lub

innego srodka niebezpiecznego.

Zagrozenie niebezpiecznymi $rodkami chemicznymi (NSCH) — jezeli czas dojscia
skazonego obtoku powietrza jest wigkszy niz 15 minut.

Zagrozenie katastrofa budowlang.

Inne.

Sposoby ogloszenia alarmu — sygnaly alarmowe:

L.

Alarmowanie o zagrozeniach w budynku odbywa sie¢ z wykorzystaniem dodatkowego
dzwonka alarmowego (trzy dlugie dzwonki), dzwonka recznego oraz poprzez komunikat
stowny.

W kazdym przypadku zagrozenia wymagajacego ewakuacji powtarzany jest komunikat
stowny. Tre$¢ tego komunikatu moze by¢ nastepujaca: EWAKUACIA, POZAR,
EWAKUOWAC SIE.

Komunikat o ewakuacji ogtasza osoba podejmujaca decyzje o przeprowadzeniu ewakuacji
lub wyznaczone przez nig osoby. W pierwszej kolejnoéci jest to Dyrektor Szkoty Iub
Wicedyrektor.

Komunikat o ewakuacji jest przekazany do szkolnego woznego (lub osoby wyznaczonej
przez Dyrektora), ktéry uruchamia sygnal alarmowy. Na tej podstawie oglasza si¢ w klasach
alarm i przystepuje do natychmiastowej ewakuacji z pomieszczen szkoly.

Ewakuacj¢ nalezy przeprowadzié w sposdb zorganizowany kierujac sie ustaleniami
procedury i zaistnialg sytuacja.

Komunikat o ewakuacji powinien byé stownie doprowadzony do wszystkich o0sob
znajdujgcych si¢ w rejonie szkoly.
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Swiadek niebezpiecznego zdarzenia (odbiorca informacji) zobowigzany jest natychmiast
powiadomi¢ sekretariat szkoty.

Po uslyszeniu alarmu:

1. Osoby majace dostgp do telefonu dzwonig do strazy pozarnej podajac co sie pali (rodzaj
obiektu), adres i swoje imi¢ i nazwisko.

2. Wozny, sprzgtaczki i pozostali pracownicy obstugi natychmiast otwieraja drzwi
ewakuacyjne na zewnatrz budynku i pomagajg wyprowadzi¢ dzieci, kierujac je na boisko
szkolne, do wyznaczonego sektora, w ktérym gromadzié si¢ bedg dzieci z danej klasy.

3. Osoby, pod kt6rych opiekg przebywaja dzieci, maja za zadanie zaja¢ si¢ jedynie ta grupa, jej
ewakuacja i bezpieczenstwem.

4. Jezeli zdarzenie ma miejsce w czasie lekcji, nauczyciel nakazuje uczniom powstaé
1 niezwiocznie opusci¢ budynek, informujac, ktérg klatka schodowa odbywa sie ewakuacja.
Uczniowie muszg by¢ poinformowani, gdzie znajduje si¢ miejsce ewakuacii.

5. Na czolo grupy wyznacza si¢ nieformalnego przywodceg grupy klasowej. Dzieci zostawiaja
w klasie wszystkie przedmioty (torby, plecaki, teczki, kurtki, itp.)

6. Nauczyciel wychodzi, zabierajac ze soba dziennik. Zamyka drzwi, ale nie na klucz, ktéry
pozostawia w zamku od strony zewnetrznej.

Na miejscu ewakuacji:

1. Na boisku szkolnym nauczyciele sprawdzajg obowigzkowo liste swojej klasy.

2. W razie stwierdzenia nieobecnosci ucznia, nalezy ten fakt zglosié natychmiast strazakom,
niekoniecznie dowddcy, pytajgc strazaka o nazwisko.

3. Po sprawdzeniu listy uczniéw nauczyciel zobowigzany jest sprawdzié ich stan zdrowia,
zwracajgc szczeg6lng uwage na: zawroty glowy, wymioty, kaszel, bol glowy, chwilowe
omdlenia, ztamani, pottuczenia, itp..

4. Wszystkich poszkodowanych nalezy traktowaé jak ofiary zdarzenia i udzieli¢ im pierwszej
pomocy przedmedycznej.

5. Niedopuszczalne jest rozejscie si¢ poszkodowanych uczniéw do doméw bez wezesniejszego
powiadomienia o zdarzeniu rodzicow.

6. Wskazana jest petna informacja o tym zdarzeniu w dzienniku szkolnym.

Podzial obowiazkéw i organizacja dzialania:

1. Sekretariat szkoly:
a) zgodnie z decyzja Dyrektora szkoly powiadamia:
» shizbe dyzurng PSP — tel. 998
* pogotowie ratunkowe — tel. 999
* stuzbe dyzurng policji — tel. 997
* inne shuzby w zaleznosci od potrzeb.
2. Woziny:
a) po otrzymaniu komunikatu o ewakuacji uruchamia sygnat alarmowy dodatkowo podajgc
komunikat stowny o ewakuacji:
* naportierni wozny uruchamia dodatkowy dzwonek alarmowy (3 sygnaty),
* na pigtrze wozna ogtasza alarm dzwonkiem recznym.
b) podejmuje dziatania ratowniczo-gasnicze przy uzyciu gasnic proszkowych i hydrantéw
wewngetrznych do czasu przybycia jednostek ratowniczych
¢) wspdtdziata z kreujacym akcja ratownicza,
d) po otrzymaniu komunikatu o zakoficzeniu ewakuacji odwoluje alarm dwoma dhugimi
dzwonkami,
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e) po godzinach pracy szkoly w pierwszej kolejnosci powiadamia specjalistyczne stuzby
ratownicze — stosownie do zagrozenia, a nastepnie informuje o zaistniatym zdarzeniu
Dyrektora szkoty.

3. Dyrektor szkoly:

a) podejmuje decyzj¢ o ewakuacji (pelna lub cze$ciowa) 1 nadzoruje przebieg ewakuacji,

b) nadzoruje powiadomienie specjalistycznych stuzb ratowniczych,

c) nakazuje  uruchomienie  elementéw  zabezpieczenia  proceséw  ewakuacii,
w szczeg6lnosci: transport, zatadunek i ochrona dokumentacji szkoly, zabezpieczenie
instalacji wodnej i elektrycznej, otwarcie wyjsé ewakuacyjnych,

d) wprowadza zakaz wejscia i wjazdu na teren szkoly 0s6b postronnych,

e) zarzagdza ewakuacje samochodéw,

f) okresla miejsce deponowania ewakuowanego mienia,

g) wspéldziata ze specjalistycznymi stuzbami ratowniczymi (PSP, policja, pogotowie
ratunkowe),

h) kieruje akcjg ewakuacyjna i ratownicza do czasu przybycia Panistwowej Strazy Pozarnej,

i) przekazuje przybylemu na miejsce dowddey akeji ratowniczo-gasniczej nastgpujace
informacje:

* czy wszystkie osoby opuscity budynek szkoly,
* o wylaczeniu gléwnego zasilania elektrycznego (w przypadku nie wylaczenia
zasilania przekazuje informacje o usytuowaniu gtéwnego wylacznika),
* o zrodle zagrozenia i jego rodzaju,
J) nadzoruje przestrzeganie ustalefi zawartych w niniejszej procedurze.

4. Wicedyrektor:
a) pod nieobecno$¢ Dyrektora Szkoly zarzadza ewakuacje i nadzoruje jej przebieg,
b) przeprowadza akcje ewakuacyjng dzieci i mtodziezy,
¢) zabezpiecza dokumentacje szkoty,
d) na miejscu ewakuacji przyjmuje meldunki od wychowawcéw, nauczycieli oraz
pozostatych pracownikéw o liczbie ewakuowanych os6b,
e) sklada meldunek Dyrektorowi Szkoly lub kierujacemu akcja ratownicza.

5. Wychowawcy klas, nauczyciele:

a) oglaszajg alarm dla uczni6w (klas),

b) nakazuja opuszczenie szkoty,

c) przeliczajg ucznidéw i kieruja do wyjs¢ ewakuacyjnych zgodnie ze schematem drég
ewakuacyjnych,

d) informujg dyzurujacych pracownikéw obstugi o opuszezeniu klas przez uczniéw,

e) nadzorujg przebieg ewakuacji uczniow,

f) zwracajg uwage na zachowanie uczniéw w czasie ewakuacii,

g) przeciwdzialajg wszelkim objawom paniki,

h) pomagaja uczniom w akcji ewakuacyjnej i ratowniczej,

i) po wyprowadzeniu uczniéw na miejsce ewakuacji dokonujg ponownego przeliczenia
i sktadajg meldunek Dyrektorowi lub Wicedyrektorowi szkoty,

J) biorg udzial w innych dziataniach zwigzanych z akcjg ratownicza oraz zabezpieczeniem
dokumentow szkoty,

k) nauczyciele przebywajacy w pokoju nauczycielskim, ktérzy nie maja lekcji zabierajg
pozostawione dzienniki lekcyjne, przechodza w kierunku wyjsé ewakuacyjnych, gdzie
ukierunkowujg ruch ewakuacyjny na zewnatrz (zapobiegajac powracaniu uczniéw do

budynku).
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Sprzataczki:

a) otwieraja drzwi i wyjscia ewakuacyjne, te ktdre na co dzien nie sg otwarte,

b) sprawdzajg, czy w toaletach, klasach i na korytarzach nie pozostaty jakie$ osoby,
¢) pomagajg w ewakuacji, kierujac ruchem przy wyjsciach ewakuacyjnych.

Obstuga kuchni:

a) odlacza doptyw gazu do butli gazowej,

b) ewakuuje wszystkie osoby znajdujace si¢ w pomieszczeniach kuchennych i jadalnych
na zewnatrz.

. Pozostali pracownicy zatrudnieni w szkole:

W kazdym przypadku wymagajacym ewakuacji pracownicy zobowiazani sa do
postgpowania zgodnego z planem ewakuacyjnym szkoly oraz ewakuowaé si¢ drogami
ewakuacyjnymi okreslonymi w procedurze.

Ogolne zasady postgpowania podczas ewakuacji:

1.
2.
3.

4.

8.
9.

10.

11,

Scisle stosowa¢ si¢ do przekazanych zalecen.

Wrylaczy¢ i1 zabezpieczy¢ wszystkie urzadzenia elektryczne i gazowe.

Zakonczy¢ prace sprzetu komputerowego oraz zabezpieczy¢ dane informatyczne przed
dostgpem 0s6b niepowotanych.

Przygotowaé do ewakuacji (zabezpieczyé) wazne wytypowane mienie, dokumenty,
pieczecie, srodki finansowe, itp..

Pozamyka¢ okna.

Osoby wytypowane do zadan zabezpieczajgcych ewakuacje powinny przystapi¢ do
przydzielonych im zadan.

Wszyscy pracownicy powinni zabraé rzeczy osobiste i przystapi¢ do ewakuacji postepujac
zgodnie z zaleceniami i uda¢ si¢ na wyznaczone miejsce ewakuaci.

Nie zamyka¢ pomieszczen na klucz.

Nauczyciele i wychowawcy informuja dyzurujacych pracownikéw obshugi o opuszczeniu
sal lekcyjnych przez uczniow.

Nauczyciele i wychowawcy ponownie sprawdzaja obecnos¢ na miejscu ewakuacji
1 przekazujg informacje do prowadzgcego ewakuacje.

Na miejscu ewakuacji nauczyciele i uczniowie przebywajg do czasu otrzymania stosownej
informacji co do powrotu i kontynuowania nauki lub jej zakoficzenia.

Drogi ewakuacji (kierunki ewakuacji):

Numer sali/ pomieszczenia Droga ewakuacyjna Miejsce zbiorki

Parter

Salenr: 2, 3,4,5,6,7, 7a, 18, 19

WC chtopcow, WC dziewczat, wyj$cia ewakuacyjnego

Pomieszczenie nr 1

WC pracownikéw, Kieruja si¢ do gtéwnego

WC dla niepelnosprawnych Boisko szkolne
Sale nr : 14, 15, 16, 17 I%emlaf sig do Wyjas’lc,la
sala gimnastyczna nr 12, 13 OSZIREC Przy sal
gimnastycznej

I pietro
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Kieruja sie do wyjscia
Sale nr: 29, 30, 31, 32,33 bocznego przy sali
gimnastycznej )
Boisko szkolne
Sale nr: 20, 21, 22, 23, 34, 35 T ;

o Kierujg si¢ do gtéwnego
W ST o jScia ewakuacyjnego

WC chlopcow, WC dziewczat wy L

Obowiazki wychowawcow klas/ nauczycieli:

1. Zna¢ rozmieszczenie sprz¢tu gasniczego, hydrantéw wewngtrznych, drég ewakuacyjnych.

2. Przeszkoli¢ uczniéw w zakresie organizacji i przebiegu ewakuacji.

3. Bra¢ udzial w akcji ewakuacyjnej i ratowniczej zgodnie z zasadami okre§lonymi
w procedurze.

Postanowienia kofcowe:

1. Wyznaczy¢ pracownikéw regulujacych ruchem, zabezpieczajgcych dokumenty, wazne
mienie, itp..

2. Na terenie szkoty do czasu otrzymania innych dyspozycji pozostaje wozny oraz wyznaczone
osoby funkcyjne.

3. Istnieje mozliwos¢ dokonywania zmian w niniejszej procedurze.

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz.U. 1991 nr 81 poz. 351
Z pézn. zm.)

2. Rozporzadzanie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 07 czerwca 2010 r.
w sprawie ochrony pozarowej budynkéw, innych obiektéw budowlanych i terendw
(Dz.U. 2010 nr 109 poz. 719)

Dyrektor
-uotu Szkolno-Przedszeetnatio Nr 3

(

wer Krystyna "m: Je

...............................................

(data i podpis Dyrektora Szkoly)




